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અ��કમરણ ા 

અ.િ ં પ �ણ ુવ ત સાિા િબં� 

૧ ૧ સગંઠનની િવગતો કાય� અને ફરજો. ૪ થી ૯ 

૨ ૨ અને ૪ અિધકાર�ઓ અને કમર્ ાર�ઓની નન� કરર�ા ધોરરો. ૧૦ થી૧૬ 

૩ ૩ િનરરય �વેાની  પકયામા ંઅં સરવાની નીધિત.  ૧૭ થી ૧૮ 

૪ ૫ કાયર કરવા માટરના િનયમો, િવિનયમો, � ્ નાઓ, િનયમ સગં્ અને ેફતર. ૧૯ 

૫ ૬ �્રર કષે અથવા તેની િનયષંર ્રઠર  યપકતઓ નાસે ે તાવેજની 

કકાઓ ઓગેં   નષક તથા ેફતરો. 

૨૦ 

૬ ૭ નીિત અથવા તેના અમ�ીકરરના વરતર સબંધંમા ંજનતાના સભયો સાથે 

િવ્ાર િવિનમય માટર અથવા તેમના નામ દારા ર  �ત માટરની િવીયમાન કો  

ગોઠવરીની િવગતો. 

૨૧ 

૭ ૮ � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગની કામગીર�ની નીિત અથવા તેના 

અમ�ીકરરના ્ાગ તર�કર અથવા તેની સ�ા્ના ્ર�   માટર બ ેઅથવા તેથી વ�  

 યપકતઓના બને�ા બોોર કાકમસી�ો સિમિતઓ બી� મોંરોનો બઠેકો �ોકો માટર 

� લ�ી  ે કર કરમ અથવા તેવી બઠેકોની કાયર ન ધો �ોકોને મરવાનાષ  ે કર કરમ? 

૨૨ થી ૨૪ 

૮ ૧૧ � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગં  ંઓેાજનષ. ૨૫ 

૯ ૧૨ ફારવે� રકમો અને એવા કાયર્ મોના �ા્ાથભઓની િવગતવાર સપ્ત �િથઆક 

સ્ાય કાયર્ મોની અમ� બજવરીની ર�ત. 

૨૬ 

૧૦ ૧૩ એસ.ટ�.ની ખાતા દારા મેરવવાનાષ તટ ાટો , નરવાનગીઓ અથવા 

અિધ�ૃિતઓ મેરવવાની િવગત 

૨૭ 

૧૧ ૧૪  �કેટોિનક  વ નમા ંતેન ેકન� ધ અથવા તેની માપ્તીને �ગતી િવગતો. ૨૮ 
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૧૨ ૧૫ �્રર કનયોગ માટર િન્ાવવામા ં�વતા ્ોય તેવા ગથંા�ય અને તેના  

વાં્ ના�ય કામકાજના ક�ાકો સપ્તની માપ્તી મેરવવા માટર 

નાગપરકોને કન�ભધ � િવધાઓની િવગતો. 

૨૯ 

૧૩ ૧૬ એસ.ટ�.ની. ખાતાના �્રર માપ્તી અિધકાર�ઓના નામો , ્ોદાઓ અને બીબ 

અમય િવગતો. 

૩૦ 

૧૪ ૧૭ ઠરાવવામા ં�વે તેવી બીબ માપ્તી. ૩૧ 

૧૫  એનેકર-એ ( મારનષ) ૩૨ 
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પ �ણ-૧ (ુિયમ િગંહ -૧) 

િ ંઠિિી ુવ તક  ાયપ અિટ ફ�જક 
૧.૧ � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગનો 

કદેદ / ્ર�   

 અમેાવાે મ્ાનગરના��કાની ્ેમા ંસમાિવષટ િવ તારમા ં� એજ નનંંગ  ટરદનો 

દારા નારી ી �ય ્રનેજ નનંંગ  ટરદન તરફ �  જ  સેર � એજ નારી � એજ  

ટ�ટમેમટ ્�ામટ � ધી �  જ  ઇ જીધકરરની  પ્યા કર� િનકા� કરવાની કામગીર�. 

� એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ ખાતાના તટંગ મદીન િવ્ાગ દારા � એજ  કવીનમેમટસ દારા 

� એજ �ા નોના ્ોક-અન ખો�વા , � એજ નનંંગ  ટરદનના વેટવે�માથંી ો�દીલટંગની 

કામગીર� મ્ િન.કોન�. ના ત તે ઝોન દારા માગંરી �વેથી � એજ �ા નોના ્ોક-અન 

ખો�વા તેમજ મેન્ો�માથંી ો�દીલટંગની કામગીર� માટર તટંગ મદીન કમબા મો કમ 

સકદન મદીન, ગ�ીએમ્ટ�અર મદીન મોક�વાની કામગીર�. 

૧.૨ � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગં  

મદીન 

 અમેાવાે મ્ાનગરના��કાની ્ેમા ંસમાિવષટ તમામ િવ તારમા ં� એજ નારીનો 

િનકા� કરવાની કામગીર�. 

૧.૩ � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગનો 

�ૂંકો  િત્ાસ અને સંે ્ર 

 અમેાવાે મ્ાનગરના��કાના સમાિવષટ િવ તારમા ંદ્રર� �ોકોની � ખાકાર� તથા 

�રોગય જરવા  ર્ર તેમજ દ્રરની  વ્ તાની �રવરી થાય તે માટર � એજ નમંનંગ 

 ટરદનો દારા � એજ નારીને નનંંગ કર� � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ � ધી �  જ  

ઇ જીધકરરની  પ્યા કર� િનકા� કરવાની કામગીર� માટર સેર િવ્ાગં  �યોજન 

કરવામા ં� ્   ે. 

૧.૪ � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગની 

ફરજો 

(૧) અમેાવાે મ્ાનગરના��કા િવ તારમા ં� એજ નારીના િનકા� માટર � એજ નનંંગ 

 ટરદનો બનાવવાની, � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ બનાવવાની તેમજ તે ઓગનેા  ોતકટ તરયાર 

કરવા તેની મ ં ર� ઓગ ેિનયત કાયરવા્� કરવી અને તેં  ંઅમ�ીકરર કરાવવ .ં 

  (૨) કનર ી જબ તરયાર કરાયે�ા  ોતકટના અમ�ીકરર બાે સમગ મારખાની �રવરી 

તેમજ િવ્ાગની કામગીર�.  
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  (૩) અમેાવાે મ્ાનગરના��કા િવ તારમા ં�્રર  � દારા � એજ નનંંગ  ટરદન તેમજ 

તટંગ મદીન િવ્ાગ દારા ા ર� નાોવામા ં�વતી � િવધાઓ ઓગ ેથયે� ર  �ત 

અમવયે સ ંથાના િનયત બતટની મયારેામા ંર્� ેરખા તો તરયાર કર� ર   કરવી. 

  (૪) અમેાવાે મ્ાનગરના��કા િવ તારમા ંકનપ થત � એજ નનંંગ  ટરદન , � એજ ટ�ટમેમટ 

્�ામટ, � એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમટસ , મીય થ કાયાર�યની ઓપફસ િવ્ાગ ઓતગરતની 

િમ�કતોની �રવરી અને િન્ાવને �ગતી કામગીર�. 

  (૫) દ્રરની વ તી અને િવ તારને અં �કીને � એજ નનંંગ  ટરદનો અને ્�ામટ નવા 

બનાવવાના ઓેાજો ર   કરવા , મ ં ર� મરેથી તેં  અમ�ીકરર કરવ  ંતયારબાે તેની 

�રવરી અને િન્ાવ કરવો. 

૧.૫   � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટની ી �ય 

 વિૃૃ અને કાયર 

(૧)   ૧.૪ ની અં ્ મ ન ં૧ થી ૫ ના તમામ કાય�. 

  (૨)  અમેાવાે મ્ાનગરના��કા િવ તારમા ં� એજ નનંંગ  ટરદનની � િવધા માટર 

િનયમાં સાર �ે-�કટ ્�ાન મ ં ર કરાવી,નનંંગ  ટરદન કમ્�ીટ થયેથી � એજ �ા નો 

સાથે તેં  ંજોોાર કર� � એજ નારીનો િનકા� કરવો. 

૧.૬ � એજ ્�ામટ િવ્ાગ દારા 

�નવામા ં�વતી સેવાઓની યાે� 

અને તેં  ંસ�ંક્ત િવવરર 

(૧) � એજ નારીનો નનંીગ કર� િનકા� કરવાની કામગીર�. 

  (૨) � એજ નનંીગ  ટરદનો – ્�ામટ- � એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમેની �રવરી અને 

િન્ાવની કામગીર�. 

  (૩) અમેાવાે મ્ાનગરના��કા િવ તારના   ેા   ેા ઝોન દારા વરસાે� નારીના િનકા� 

માટર જ ર� કરનેસીટ�ના સબમસભબ� નમનો  મ ટો� કર� ની્ારવારા િવ તારોમાથંી 

વરસાે� નારીનો િનકા� કરવાની કામગીર�. 

  (૪)  ા વેટ � એજ �ા નોના ક�ીનંગ માટર તટંગ ્ િનટ ્ાોર �નવાની કામગીર�. 

  (૫) અધર સરકાર� , સ ંથા , રાજય સરકારની સ ંથા દારા તટંગ મદીનની માગંરી �વેથી 
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રા્ત ેરર ્ાોર �નવાની કામગીર�. 

૧.૭ � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગની 

અસરકારકતા 

(૧) � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગના � એજ નનંીગ  ટરદનો , ્�ામટ , � એજ ક�ંનીગ 

 કવીનમેમટની મદીનર�ની �રવરી અને િન્ાવની કામગીર�. 

  (૨) � એજ નનંીગ  ટરદનના નમનોમા ં� એજ િસવાયની વ �  ઓ ન �વી �ય તેની તકરેાર� 

રાખવી. 

  (૩) � એજ નનંીગ  ટરદનો દારા � એજ નારીના વ્ન માટર � એજ નારીની �વકને ીયાનમા ં

રાખી નનંીગ  ટરદનો કાયરરત રાખવાની કામગીર�. 

  (૪) � એજ નનંીગ  ટરદનોના નમનોમા ંફોલટ કતનઉ થતા ંતેન ે�  રંત જ ત ર ત કર� ી ર 

કામગીર�મા ંકાયરરત કરવાની કામગીર�. 

૧.૮ સેવા �નતા અને રેખરરખ િનયષરં 

માટર કન� ધ તષં 

 અમેાવાે મ્ાનગરના�ીકાના � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગની મીય થ ક્રે� દારા 

દ્રરના સમાિવષટ િવ તારમા ં�વે� � એજ નનંીગ  ટરદનો , ્�ામટ તેમજ � એજ 

ક�ીનંગ  કવીનમેમટની કામગીર�ની રેખરરખ રાખવા અને િનયત કામગીર� કરવા જ ર� 

ટરકનીક� કમર્ ાર�ઓ દારા તેમજ નોન-ટરકનીક� કમર્ ાર�ઓ દારા સકમ તષંની 

કન� ધી. 

૧.૯ ી �ય ક્રે� અને અમય ક્રે�ઓના 

સરનામા 

 નાના ન.ં- ૪ થી ૬ 
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અ.િ.ં 

  
સસળિી ુવ ત અિટ િ�િા�� 

ઇમસરકપ  રસટિીર્ 

(એમ.એપ.ડ્) 

 
ફકિ િ.ં 

૧  � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગ મીય કયાર�ય , જમા�ા ર ્રનેજ નનંીગ  ટરદન 

કંનાકમો, જમા�ા ર ફાયર  ટરદન ના ર, જમા�ા ર, અમેાવાે – ૩૮૦૦૨૨.  

-- - 

૨  ��ખય ��એજ સસંી  સરર�િક   

 (૧) નીરારા ટિમઆન� � એજ નનંીગ  ટરદન , સરખજે નારો� ્ા વે , દા�ી બીજના 

નાકર, નારો� ઓકટોય નાકા નાસે, અમેાવાે.  

૧૯૮ - 

 (૨) વાસરા ટિમઆન� � એજ નનંીગ  ટરદન , િવદા�ા ્ોટ� નાસે , દા�ી બીજના 

નાકર, સરખજે નારો� ્ા વે, અમેાવાે. 

૧૪૪ - 

 (૩) મ્  િનરારા ટમભન� � એજ નનંીગ  ટરદન, ૧૮૦ - 

 (૪) ૨૮૫ એમ.એ�.ો� � એજ નનંીગ  ટરદન ,ફતે્વાો� કરના� નાસે , દા�ી બીજના 

નાકર, વાસરા અમેાવાે. 

૨૮૫ - 

 (૫) વાસરા (ઔોા) ્રનેજ નનંીગ  ટરદન, દા�ી બીજના નાકર, વાસરા, અમેાવાે. ૮૯.૩ - 

 (૬) જમા�ા ર નનંીગ  ટરદન , જમા�ા ર ફાયર  ટરદન ના ર , જમા�ા ર , 

અમેાવાે -૩૮૦૦૨૨ 

૭૫.૯ - 

 (૭) મ્  સબબરન ્રનેજ નનંીગ  ટરદન , ્નેીરોગ ્ોપ નટ� નાસે , િનરારા રોો , 

બ્રરામા રા, અમેાવાે -૩૮૦૦૨૮ 

૨૦૦ - 

 (૮) મ�રનગર ્રનેજ નનંીગ  ટરદન , ્રરવનાથ રોો , મીરા ્ાર ર તા , મ�રનગર , 

અમેાવાે. 

૧૯૪ - 

 (૯) ૧૦૨ એમ.એ�.ો� � એજ નનંીગ  ટરદન , િવનોબા્ાવે નગર નાસે , એસ.ની 

રંગરોો,િવ�ઝો�. 

૧૦૨ - 
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૩.  � એજ ક�ીનંગ િવ્ાગ, જમા�ા ર ર્નજે નનંીગ  ટરદન કંનાકમો , જમા�ા ર ફાયર ટરદન ના ર , 

જમા�ા ર, અમેાવાે. 

કમબા મો તટંગ મદીન , ગ�ી 

એમ્ટ�અર, ગેબબકરટ , ટક 

માકમટરો, ર�કા માકમટરો 

મદીનર� 

૩૨૯૮૧૫૮૩ 

૩૨૯૮૧૫૮૮ 

 

 

 

��એજ ્પીિન  ઇ્વીસમટમરિી ુવ ત 

અ.િ.ં મ�ીિિી ુવ ત જથસક 

૧ � નર સકર મદીન ૧૬ નગં 

૨ ્ાઈફ�ો તટંગ મદીન ૧૨ નગં 

૩ �ઈદર માકમટરો તટંગ મદીન ૮ નગં 

૪ સકસન મદીન ૪ નગં 

૫ તટંગ કમ સકસન કમબા મો મદીન ૧૪ નગં 

૬ મીની તટંગ મદીન કમ સકસન htuzekd bNel ૧૨ નગં 
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૧.૭ ��એજ ટ્રમટમર ્પામર ુવ્ા િા ્�ુિરિક માળોા ત ખપટો 

એો�દન� ્ીફ એમબનીયર  (� એજ ઓનરરદન  �ે. એમો મીકર.) 
I 

ઓપફસ � િ . 
I 

સીની. ક�ાકર  
I 

  . ક�ાકર  
I 

નટાવારા 
 
 

ોર.સી. .(એસ.ટ�.ની.-I ) 
I 

�સી.સી. . 
I 

�સી. એમબ. 
I 

ટરક. � નરવા ઝર 
I 

સીની. ્ા�મને ( �.ે) 
I 

સીની. ્ા�મને(મીકર.) 
I 

  . ્ા�મન 
I 

ર્.ન.ં ટર. � નરવા ઝર 
I 

નોનટરક- � નરવા ઝર 
I 

મીકર. મી�ી 
I 

નનંમને 
I 

નાટ�વારા 
I 

ઓ �મને 

I 
ગ�ગ મ  ર 

I 
નગી 

I 
સફા કામેાર 

 

ોર.સી. .(એસ.ટ�.ની.-II ) 
I 

�સી.સી. . 
I 

�સી. એમબ. 
I 

 �.ેઓનરરદન( �.ે) 
I 

 �.ેઓનરરદન( �.ે) 
I 

એટરમોરમટ 
I 

 �કેટ�દીયન 
I 

ટનરર કમ ફ�ટર 
I 

નનંમને 

I 

નાટ�વારા 

I 

ઓ �મને 

I 

નનં મ  ર 
I 

ગ�ગ મ  ર 

I 

સફા કામેાર 
 

ોર.સી. .(એસ.ટ�.ની.-III ) 
I 

�સી.સી. . 
I 

�સી. એમબ. 
I 

સીની. ્ા�મને ( �.ે) 
I 

  . ્ા�મન ( �.ે) 
I 

 �કેટ�દીયન 
I 

ટનરર 
I 

નનંમને 

I 

એટરમોરમટ( �.ે) 
I 

નાટ�વારા 

I 

ઓ �મને 

I 

નનં મ  ર 
I 

ગ�ગ મ  ર 

I 

્ોક�ેાર 

I 

સફા કામેાર 
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પ �ણ -૨ અિટ ૪ (ુિયમ િગંહ-૨) 

અુધ ા�્ઓ અિટ  મરચા�્ઓિી િન્  �રપા ધક�ણક અ��િા� િસા અિટ ફ�જક 

અ.િ.ં હકદક વહ્વર્ િસા  િાણંા ્ય િસા અમય ફ�જક 

૧. એો�.સી.ઈ. 

(એસ.ઓ. .એમો.એમ.) 

િવ્ાગની તાિંષક 

તમેજ વ્�વટ� 

કામગીર� કનર 

સી�  િનયષંર 

(૧) 

 /.૨૫,૦૦૦/-ની 

મ્ૃમ મયારેા 

(કવોટરદન થી 

ખર�ે� / મરામત 

કનર) 

 

િવ્ાગીય  ટાફ નર સી�  

િન�યષર 

(૧) િવ્ાગીય કામગીર� માટર સબંધીત કમર્ ાર� અિધકાર�ની કામગીર� 

ફરજો નીયત કરવી. 

(૨) િવ્ાગીય કામગીર� માટર મ્ાનગર ના�ીકાની યોત�ી બઠેકમા ં

્ાજર� �નવી તમેજ કનર� અિધકાર�ન ેજ ર� માપ્તી ા ર� નાોવી.  

(૩) િવ્ાગના કમર્ ાર� અિધકાર� નર તાષંીક તમેજ બીન તાષંીક 

કામગીર� માટર સી�  િનયષંર રાખવ .  

(૪) િવ્ાગના કામોના ટરકનીક�  થર ી �ાકાત �વેી થય�ે 

કામગીર�ના બી�ો તરયાર કરવાના.  

(૫)િવ્ાગના કમર્ ાર�ના  ટાફ એ ટા �ીસમમેેની તમામ કામગીર�ં  ં

િનયષંર 

(૬) કનર� અિધકાર� દારા સ નવામા ં�વ ેત ેકામગીર� 

૨. ોર.સી. . 

ોર.સી. .(એસ.ટ�.ની.-I) 

િવ્ાગની તાષંીક 

તમેજ વ્�વટ� 

કામગીર� માટર 

ની્નેા  ટાફન ે

��ેખત તમેજ 

મૌ�ખક � ૂ્ નો 

�ની કામગીર� 

કરાવવી. 

 /.૨૫૦૦/-ની 

મયારેા મ્ૃમ 

માિસક 

(૧) નોતાના તાબા 

્રઠરના  ટાફ નર સી�  

િનયષંર. 

(૨)  થર નર ્ા�તા 

મ ેમટરનમસના કામોમા ં

સીધો િનરરય �ઈ ફર�યાે 

િનકા�ની કામગીર� 

(૩) �કટોોર/ નોોર 

 ટાફની ્ાજર� ્કાસી 

કનર� અિધકાર�ન ે

ર�નોટ�ગ કરવાની સૃા 

 

(૧) િવ્ાગની કામગીર�ન ે�ગતી નાની-મોટ� ેરખા તો તરયાર કરાવવી 

મ ં ર� અથ� ર   કરવી. 

(૨) મ ં ર થય�ે ેરખા તમા ંટરમોરોની �્રરાત તરયાર કરાવવી.  

(૩) ્ા�  કામોની  થર ી �ાકાત �વેી.  

(૪) રનંગ બી�ો તમેજ ફા ન� બી�ો તરયાર કરાવવા તથા સવ�ની 

કામગીર� નર િનયષંર  

(૫) બીન- તાષંીક કમર્ ાર�ઓની કામગીર�ં  ંવ્�વટ� સં્ ા�ન કરવ ં 

(૬) �્રર ન �ીક તરફથી �વતી ફર�યાેફર�યાેના િનકા� માટરની          

 યવ થાં  ંસ ં્ ા�ન. 

(૭) કનર� અિધકાર� દારા સ નવામા ં�વ ેત ેકામગીર�. 
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અ.િ.ં હકદક વહ્વર્ િસા  િાણંા ્ય િસા અમય ફ�જક 

3. �સી.સી. .   ૧.મ ેમટરનમસના કામો 

 નસેીફ�કરદન ી જબ 

કરાવવા જ ર� � ્ ન 

�નવાની સૃા 

૨.િનયષંર ્રઠરના 

 ટાફની ્ાજર� ્કે કર� 

ર�નોટર કરવાની સૃા. 

૧. તાબા ્રઠરના ર્નજે નનંંગ  ટરદનોની મદીનર�ના ઓનરરદન-          

મ ેમટરનમસ �રવવાની કામગીર�. 

૨.  �કેટ�ક�-મીકરનીક� કામગીર� ેરિમયાન  થર ી �ાકાત કરવી.  

૩.કોમટાકટર દારા કામો કરાવવા અન ેબી� બનાવી ર  �ત કરવી.  

૪. િનયષંર ્રઠરના કમર્ ાર�ઓ નાસથેી િનયત કામગીર� �વેી તમેજ 

તનેા ર�નોટર મરેવવા. 

૫. કનર� અિધકાર� દારા સોનવામા ં�વતી કામગીર� કરવી.  

૬.િવ્ાગીય મદીનર�ન ેબનતા વાિષઆક રર ટ એના�ીસીસના નષકો 

તરયાર કરવા ેર માસ ેતરયાર કરવી. 

 

૪. �સી. એમબ.   ૧.  થર નર ્ા�તા 

મ ેમટરનમસના કામોની 

રેખરરખ રાખવાની કનર� 

અિધકાર�ન ેર�નોટ�ગ 

કરવાની સૃા. 

૨. �કટોોર તથા  નોોર 

 ટાફની ્ાજર� ્કાસી 

કનર� અિધકાર�ન ેર�નોટર 

કરવાની સૃા. 

૧. તમેના ્ તકના ર્નજે નનંંગ  ટરદન ્�ાનટની  સફા ની કામગીર� 

ઓનરરદન - મ ેમટરનમસ �રવરીની કામગીર�. 

૨. મ ેમટરનમસની કામગીર�ના  થરની ી �ાકાત �વેી જ ર� માગરે દરન 

�નવ . 

૩. િનયષંર ્રઠરના કમર્ ાર�ઓ નાસથેી િનયત કામગીર� �વેી તમેજ 

તનેા ર�નોટર મરેવવા. 

૪.કોમટાકટર દાર થતી કામગીર�ની ્કાસરી કરવી કનર� અિધકાર�ન ે

ર�નોટ�ગ કરવ . 

૫. િવ્ાગીય મદીનર�ન ેબનતા વાિષઆક ્ાવો રર ટ એના�ીસીસના 

નષકો તરયાર કરવા ેર માસ ેતરયાર કરવી. 

૬. કનર� અિધકાર� દારા સોનવામા ં�વ ેત ેકામગીર� કરવી.  

૭. િનયષંર ્રઠરના કમર્ ાર�ઓ નાસથેી િનયત કામગીર� �વેી તમેજ 

ર�નોટર મરેવવા. 
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અ.ન.ં ્ોદો વ્�વટ� સૃા  નારંાક�ય સૃા અમય ફરજો 

૫. ઓફ�સ � િ મટરમોરમટ � એજ ટ�ટમમેટ 

્�ામટના 

કમર્ ાર�ઓની સિવઆસ 

� ક મ ેમટર ન 

કરાવવી,વખતોવખત 

મરવાનાષ �ા્ોં  ં

ીયાન રાખવ ં, તમેના 

નગારની કામગીર� 

કરાવવી તમેજ 

એોમીની ટરદન 

બાબતની તમામ 

કામગીર�. 

 ૧.એસ.ટ�.ની. 

ખાતાની િદો� � 

જગયાઓ નરથી 

િનવ ૃૃ  થતા 

કમર્ ાર�ઓની ખા�ી 

થતી જગયાઓ 

્રવા ઓગેની 

કામગીર�. 

૨. એોમીની ટરદન 

બાબતના નષોના 

જવાબ �નવ. 

૩.મીય થ 

કાયાર�યના  ટાફ 

કનર સી�  િનયષંર. 

૧. એસ.ટ�.ની. ખાતાના િનવ ૃૃ  થતા કમર્ ાર�ઓન ેમરવાનાષ �ા્ો 

સમયસર મર� ર્ર ત ેઓગેની કામગીર�. 

૨.એસ.ટ�.ની. ખાતાની િદો્ � જગયાઓની રો ટરના અ�્ ાય મરેવવાની 

કામગીર�. 

૩. એસ.ટ�.ની. ખાતાના કમર્ ાર�ઓન ેેર માસ ેિનયિમત નગારની 

કામગીર�. 

૪.એ ટા �ીસમમેટ ઓતગરત વ્�વટ�  ટાફ નાસ ેકમર્ ાર�ઓના નગાર બી�ો 

તરયાર કરાવવાની કામગીર�. 

૫.રોજગાર િવિનમય ક્રે�ં  ંર�ટનર ્રવાની કામગીર�.  

૬. .એ ટા �ીસમમેટ ઓતગરત નારાકં�ય  યવ્ારો કનર સીધી રેખરરખ 

રાખવી. 

૭.નોતાના તાબા ્રઠરના  ટાફ નાસથેી િનયત કામગીર� �વેાની , જ ર નોર 

મૌ�ખક, ��ેખત � ૂ્ ન કરવાની તમેજ � �ાસા મરેવવાની તમેજ કનર� 

અિધકાર�ન ેર�નોટર કરવાની કામગીર�. 

૮.એસ.ટ�.ની. ખાતાના કમર્ ાર�ઓના નગાર ઓગેના બતટ સાથ ેસકંરાય�ે 

એકાકમટ ખાતા સાથ ેસકં�નની કામગીર�.  

૯. એસ.ટ�.ની. ખાતાની િદો� �ની જગયાઓ નરથી િનવ ૃૃ  થતા 

કમર્ ાર�ઓના રાબનામાથી  ખા�ી થતી જગયાઓ ઓગે કનર� અિધકાર�ન ે

ીયાન ેોર� કનર� અિધકાર�ના � ૂ્ ન અં સાર જગયાઓ ્રવા ઓગે સમેટ� 

ઓપફસ ખાત ેસકં�ન કરવાની કામગીર�.  

૧૦. કનર� અિધકાર� દારા સોનવામા ં�વતી કામગીર� કરવી.  
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અ.િ.ં હકદક વહ્વર્ િસા  િાણંા ્ય િસા અમય ફ�જક 

૬. ટરક. � નરવા ઝર   ૧. થર નર ્ા�તા 

 ોતકટના, 

મ ેમટરનમસના 

કામોની રેખરરખ 

રાખવાની કનર� 

અિધકાર�ન ેર�નોટ�ગ 

કરવાની સૃા. 

૨. �કટોોર તથા 

 નોોર  ટાફની 

્ાજર� ્કાસી કનર� 

અિધકાર�ન ેર�નોટર 

કરવાની સૃા. 

૧. નો તાની ફરજ કનર ્ા�તા - મ ેમટરનમસ ની રેખરરખ રાખવી  સફા  

કામગીર�નો ર�નોટ�ગ કરવાની કામગીર�.  

૨. કોમટાકટર દારા ્ા�તી કામગીર� નર રેખરરખ રાખી કનર� અિધકાર�ન ે

ર�નોટ�ગ કરવ .ં 

૩. િનયષંર ્રઠરના કમર્ ાર�ઓ નાસથેી િનયત કામગીર� �વેી તમેજ 

ર�નોટર મરેવી કનર� અિધકાર�ન ેર�નોટ�ગ કરવ .ં 

 

૭. નોન ટરક. � નરવા ઝર    ૧. નોતાની ફરજના  થર નર ્ા�તા મ ેમટરનમસની કામગીર�ની રેખરરખ 

રાખવી, સફા ની કામગીર� કરાવવી. 

૨. િનયષંર ્રઠરના કમર્ ાર�ઓ નાસથેી િનયત કામગીર� �વેી તમેજ 

ર�નોટર મરેવી કનર� અિધકાર�ન ેર�નોટટગ કરવ  ં , કમર્ ાર�ઓની ્ાજર� 

તરયાર કરવી. 

 

૮. સીની. ્ા�મને (મીકર.)    ૧. ર્નજે નનંીગ  ટરદનના સમેટ�ફ્ ગ� , વટટક� નનંોની મ ેમટરનમસની 

કામગીર�. 

 

૯. સીની. ્ા�મને ( �.ે)    ૧. સ નવામા ં�વ�ે નનંીગ  ટરદનો/ટ�ટમમેટ ્�ામટના  �.ે  કવીનમમેેના 

મજેર ફોલટ દોધી તને ેતૂર ત કરવા. 

૨. તમેના ્ાથ ની્નેા  �.ે ટાફન ેયોગય ટરકનીક� માગરે દરન �ની 

નનેરની કામગીર� ્ાજર ર્� કરાવવી. 

૩.એ.ટ�. સા ોની  �.ે કામગીર�. 
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૧૦.   ની. ્ા�મને (મીકર.)    ૧. સ નવામા ં�વ�ે નનંીગ  ટરદનોના મીકરનીક�  કવીનમમેટના ફોલટ 

દોધી તને ેતૂર ત કરવા. 

૨. મદીનર� કાયરકમતાથી ્ા�  ર્ર ત ેજોવ .  

 

૧૧   ની. ્ા�મને ( �.ે)    ૧. સ નવામા ં�વ�ે નનંીગ  ટરદનોના  �.ે  કવીનમમેટના ફોલટ દોધી તને ે

તૂર ત કરવા. 

૨.  કવીનમમેટ કાયરકમતાથી ્ા�  ર્ર ત ેજોવ .  

 

૧૨ ર્.ન.ં ટર.� નરવા ઝર    ૧. સ નવામા ં�વ�ે ર્નજે નનંીગ  ટરદનોના  �.ે  મ ટો�દેનં  રરગ્ �ર 

્કેંગ કરવ . 

૨.િનયષંર ્રઠરમા ંજ ર� જરાય તયા ંતત ેનાટરસ નાટર િટ્�સે કરવા તમેજ 

્ાથ ની્નેા નનંીગ  ટરદનમા ં �.ેફોલટ કનપ થત થાય તને ેએટરમો કર� 

 કવીનમમેટ ્ા�  કરવા. 

૧૩ સીની.ક�ાકર    ૧.  ની. ક�ાકરની કામગીર� કનર રેખરરખ રાખવી. 

૨.ટરમોર – પોનોઝીટ – તસ�માત – એસ.બી.એ�.�ર. ની  વતષં કામગીર� 

કરવી. 

૩.ઓપફસ � િ શીની � ્ ના ી જબની કામગીર� કરવી.  

૪.નોતાની કામગીર� ઓગેનો કનર� અિધકાર�ન ેર�નોટર કરવો  

૫. મ દે કરદ ઓગેની કામગીર� 

૧૪   ની.ક�ાકર    ૧.એ ટા �ીસમમેટ  ટાફના નગારની કામગીર� કરવી.  

૨.નોતાની કામગીર� ઓતગરત કમર્ ાર�ઓની સિવઆસ �કૂો મ ેમટર ન કરવી.  

૩. બી�ો બનાવી એકાકમટ ખાત ે્કે કરાવી નારંા �ાવવાની કામગીર�.  

૪. કમર્ ાર�ના વખતોવખતના  �ફા સમયસર કરાવવાની કામગીર�  

૫. કમર્ ાર�ના ્ાજર�નો રરકોોર મ ેમટર ન કરવો. 

૬ કમર્ ાર�ઓના િનવિૃૃ સમયં  ીયાન રાખી મરવા નાષ �ા્ો ઓગેની 

કામગીર�. 

૭.કનર� અિધકાર�ની � ૂ્ ના અં સારની કામગીર�.  

૮.  ટોર ખાત ેફરજ બ�વતા ં  ની. ક�ાક�એ નાટટના નમેમેેના બી�ો 

બનાવવાની , મટ�ર�ય�ના રરકોોર રાખવાની કામગીર� તમેજ એકાકમટ ખાત ે

નારા ં�ાવવા, નારા ંજમા કરાવવાની કામગીર�. 
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૧૫ નટાવારા    ૧. ખાતાક�ય ટના� ત ત ેખાત ેન્ ્તી કરવાની.  

૨. ઓપફસ કામના રરક�્રન ેત ત ેટરબ� ેન્હ્તો કરવાની કામગીર�.  

૩. મ્ િન.કોન�રરદનની ી �ય ઓપફસ ખાતથેી ટના� મરેવવાની કામગીર�.  

૪. કનર� અિધકાર� બતાવ ેત ેકામગીર�. 

૫.ઓપફસ ખો�વાની અન ેબધં કરવાની જવાબેાર�.  

 

૧૬  �કેટ�દીયન    ૧. સ નવામા ં�વ�ે નનંીગ  ટરદનના  �.ે મ ટો�દેનં  ંરરગ્ �ર ્કેંગ 

કરવ .ં 

૨. િનયષંર ્રઠરના જ ર જરાય તયા ંત ત ેનાટરસ પર્�દે કર� નનંીગ 

 ટરદનના  �.ેફોલટ કનપ થત થાય ત ેતાતકા�ીક એટરમો કર�  કવીનમમેટ 

્ા�  કરવા. 

 

૧૭ મી�ી મીકરનીક    ૧. સ નવામા ં�વ�ે નનંીગ  ટરદનના મીકરનીક�  કવીનમમેટ/નનંોં  

રરગ્ �ર ્કેંગ કરવ  ં

૨. િનયષંર ્રઠરના જ ર જરાય તયા ંર�નરેંગ/ઓવરરો� કર� 

નનંીગ ટરદનની મદીનર�/નનંો કાયરકમતાથી ્ા�  રાખવા.  

 

૧૮ નનંમને/્ા વર    ૧. ર્નજે નનંીગ  ટરદનના નનં/મદીનર� � એજની �વક  માર ે્�ાવવા 

તથા � ઓગે કો  તક�ીફ કનપ થત થાય તો કનર� અિધકર�ન ે�  રત �ર 

કરવી 

 

૧૯ એટરમોરમટ ( �.ે)    ૧. ટ�ટમમેટ ્�ામટની મદીનર�ં  ંકાયરકમ સં્ ા�ન કરવ  ંતથા � ેરમયાન 

ફોલટ કનપ થત થાય તો અિધકાર�ન ે�ર કરવી. 
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૨૦ ફ�ટર    ૧. સીની.્ા�મને ( �/ેમીકર.) ની સાથ ેગ�ગમા ંર્� તનેી � ૂ્ ના ી જબ 

મીકર.  કવીનમમેટ/નનંોન ેર�નરેંગની કામગીર� કરવી. 

૨૧ ટનરર કમ ફ�ટર    ૧. સા ટ વકરદોનના �થે મદીનની કામગીર� સં્ ારવી તથા વકરદોનમા ં

મદીનર�ં  ંફ�ટંગ કામ કરવ .ં 

૨૨ વલેોર કમ ફ�ટર    ૧. ટ�ટમમેટ ્�ામટના ્ િનટ ફર�બકરદન કામમા ંવલેોંગની જ ર�યત જરાય 

તયા ંઅિધકાર�ની � ૂ્ ના ી જબ વલેોંગની કામગીર� કરવી. 

૨૩ નાટ�વારા    ૧. ફ�ટર સાથ ેર્� મીકર. કવીનમમેટ નનંોના ર�નરેંગ/મ ેમટરનમસની 

કામગીર� કરવી. 

૨૪ ન ેમટર    ૧. ્�ામટના ્ િનટ/ફરબીકરદન કામમા ંરરગ્ �ર ન ેમટંગ કરવ .ં  

 

૨૫ દીલટ ્ા વર    ૧. દીલટ ખસોેવા ગાો� ્�ાવવી. 

 

૨૬ કો�યા    ૧. ્�ામટ/ નનંીગમા ંમા નોર ત ર તીના કામો કરવા.  

 

૨૭ ઓ �મને કમ સ.કા/ 

 �.ે �સી 

   ૧. મદીનર�ં  રરગ્ �ર ઓ �ંગ/ગીસંગ કરવ  ંતથા ્ િનટ મદીનર�ની 

સાફ સફા  કરવી અન ે કવીનમમેટં  ં ય  થીત સં્ ા�ન કરવ .ં  

૨૮  �બેર કમ ્રલનર/ ગ�ગ 

મ  ર 

   ૧. ્�ામટ /નનંંગમા ંમદીનર� ર�નરેંગ કામમા ંફ�ટરન ેમેે કરવી.. 

૨૯  ્ોક�ેાર કમ માર�    ૧. ્�ામટ /નનંંગ  ટરદનોમા ંસ�ામતીની કામગીર� સં્ ારવી તથા માર� 

તર�કરની ફરજો બ�વવી. 

૩૦  સફા  કામેાર    ્�ામટ /નનંંગ  ટરદનોની સફા ન ે�ગતી કામગીર� કરવી.  

 

૩૧ મદીન ઓનરરટર    બકરટંગ મદીનના ઓનરરદનની કામગીર� તથા ્ાથ ની્ ેકામ કરતા  ટાફ 

નાસથેી કામ �વે .ં 

૩૨ �સી.મદીન ઓનરરટર    બકરટંગ મદીન ઓનરરટરન ેમદીનના ઓનરરદન માટર મેે કરવી તથા  

� ્ ના ી જબ કામગીર� કરવી. 

૩૩ મ  ર    બકરટંગ મદીન કનર મદીન ઓનરરટરની � ્ ના ી જબ કામગીર� કરવી.  
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પ �ણ -૩ 

ુિણરય પટવાિી પ�કયામા ંઅ��િ�વાિી સધધુત 
 

  ેા   ેા ી દાઓ ઓગે િનરરય �વેા માટર ક  કાયરનીધિત અં સરવામા ં�વે  ે.( સ�્વા�ય , િનયમસગં્ અને કામકાજના િનયમોના િનયમસગં્ , અમય િનયમો 

/િવિનયમો વગેરરને ટાકં� દકાય)  

અગતયની બાબતો માટર કો  ખાસ િનરરય �વેા માટરની ે તાવેબ કાયરનીધિતઓ/ઠરાવે�ી કાયરનીધિતઓ /િનયમો માનેંોો /િનયમો �ા �ા  ે ? 

િનરરય �વેા માટર �ા  તરર િવ્ારવામા ં�વે  ે ? 

િનરરયોને જનતા � ધી ન્ો્ાોવાની ક   યવ થા  ે ? 

િનરરયો �વેાની  પ્યામા ંતના મતં યો �વેાના  ે તે અિધકાર�ઓ કયા  ે ? 

િનરરયો �નેાર ઓિતમ સૃાિધકાર�ઓ કોર  ે? 

 સરકારશીના સામામય વ્�વટ� ટ કમો તેમજ કિમદનર , અમેાવાે મ્ાનગરના��કા અને સામામય સ્ા.  

ત અગતયની બાબતો કનર �્રર સૃાિધકાર� દારા િનરરય �વેામા ં�વે  ે , તેની માપ્તી અ�ગ ર�તે નીનૂામા ં�નો.  

ુિણરય પટવાિી પ�કયામા ંઅ��િ�વાિી સધધુત  

અ.િ ં �િા સ� ુિણરય પટવાિા�  ટ 

તટ ુવષય 

મા ર દ�ર  ��ચિ 

�દ�ા ુિદ��  

અમપી 

પ� યા 

ુિણરય પટવાિી 

 ાયરવાહ્મા ંિ ંળાયટપ 

અુધ ા�્ઓિક હકદક 

અુધ ા�્િા િસં રિી 

મા�હતી 

જક ુિણરયસી િતંકષ િ 

હકય તક �ા ંઅિટ  રવી 

�્તટ અસીપ  �્. 

૧. મ્ િન. કોન�રરદન ્ તકના 

ર્નજે નનંંગ  ટરદનો 

્�ામટમા ં �ે. મીકરનીક� 

ફોલટ થવાની નપરપ થિત 

મે મટરનમસ કામ સતવરર એો�.્ીફ એમબનીયર 

ોર.સીટ� એમબનીયર 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

ોર.સીટ� એમબનીયર 

� એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ  

મીય થ કામગીર� 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

 બ  અથવા ��ેખત 

 

૨. તટંગ ્ િનટ ્ાોર મેરવવા 

બાબત 

તટંગ મદીન ્ાોાના 

ેર ્રરથી 

્માં સાર 

મ ં ર� 

મરેથી 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

ોર.સીટ� એમબનીયર 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

ોર.સીટ� એમબનીયર 

� એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ  

મીય થ કામગીર� 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

 બ  અથવા ��ેખત 
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અ.િ ં �િા સ� ુિણરય પટવાિા�  ટ 

તટ ુવષય 

મા ર દ�ર  ��ચિ 

�દ�ા ુિદ��  

અમપી 

પ� યા 

ુિણરય પટવાિી 

 ાયરવાહ્મા ંિ ંળાયટપ 

અુધ ા�્ઓિક હકદક 

અુધ ા�્િા િસં રિી 

મા�હતી 

જક ુિણરયસી િતંકષ િ 

હકય તક �ા ંઅિટ  રવી 

�્તટ અસીપ  �્. 

૩.  ટરમોર /  મકવાયાર� 

/ઓફર /રરટ 

/કોમટાકટ 

સકમ 

સૃાની 

મ ં ર� 

મરેથી 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

ોર.સીટ� એમબનીયર 

ોર. મ્ . કમીદનર 

મ્ િન. કમીદનર 

વોટર સ્�ાય એમો 

� અરરઝ કમીટ�  

 ટરમોંગ કિમટ� 

મ્ િનિસન� બોોર 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

ોર.સીટ� એમબનીયર 

� એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ  

મીય થ કામગીર� 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

 બ  અથવા ��ેખત 
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પ �ણ- ૫ 

 ાયપ  �વા મારરિા ુિયમક, ુવુિયમક, ��ચિાઓ, ુિયમ િગંહ અિટ દફત� 
�્રરતષં અથવા તેના િનયષંર ્રઠરના અિધકાર�ઓ અને કમર્ ાર�ઓએ કનયોગ કરવાના િનયમો , િવિનયમો, � ્ નાઓ, િનયમ સગં્ અને ેફતરોની યાે�                  

ની્નેા  ની ના ી જબ �નો. � ની ના ેરરક  કારના ે તાવેજ માટર ્રવાનો  ે.  

અ��.િ ં દસતાવટજ�� ંિામ/ મસા�ં દસતાવટજિક પ ા� 

૫.૧ (૧) ે તાવેજનો  કાર: � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ ખાતાની મદીનર� અને � એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમટ મદીનર�ની 

કાયરનીધિત ઓગેની િવગત.  

 (૨) ે તાવેજ નર �ૂં�  �ખાર: એસ.ટ�.ની.ખાતાની કાયરનીધિત અને મદીનર� અને � એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમટ મદીનર�ની  

િવગત.  

 (૩)  યપકતને તેની નક� અ્ંથી મરદે ઓપફસ � િ ., મીય થ કાયાર�ય, � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ 

 (૪) િવ્ાગ દારા િવિનયમોની નક� માટર �વેાની ફ� િનયત કયાર ી જબ 

૫.૨ (૧) ે તાવેજનો  કાર : � એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમટ ઓતગરત કમબા મો મદીન , તટંગ મદીન ્ાોર મેરવવાની િવગત 

 (૨) ે તાવેજ નર �ૂં�  �ખાર : તટંગ મદીન, કમબા મો મદીન ્ાોાના ેર. 

 (૩)  યપકતને તેની નક� અ્ંથી મરદે ોર.સીટ�.એમબનીયર, તટંગ મદીન િવ્ાગ, 

�સી.એમબનીયર, તટંગ મદીન િવ્ાગ , જમા�ા ર ર્નજે નનંીગ  ટરદન 

કંમનાકમો,જમા�ા ર,અમેાવાે. 

ફોન. નબંર :-૩૨૯૮૧૫૮૩ , ૩૨૯૮૧૫૮૮ 

 (૪) િવ્ાગ દારા િવિનયમોની નક� માટર �વેાની ફ� સકમ સૃાની મ ં ર�થી નન� થયા ી જબ 

૫.૩ (૧) ે તાવેજનો  કાર : � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ ખાતાની � એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમટ ઓતગરત કમબા મો મદીન ,તટંગ 

મદીન માટર જ ર�  �ે.-મીકર.  નેસર અને મરામતની કામગીર� બાબત.  

અ��.િ ં દસતાવટજ�� ંિામ/ મસા�ં દસતાવટજિક પ ા� 

 (૨) ે તાવેજ નર �ૂં�  �ખાર:  મકવાયર�, ઓફર, ટરમોર, વાિષઆક રર ટ કોમટાકટ 

 (૩)  યપકતને તેની નક� અ્ંથી મરદે  ટોસર, એસ.ટ�.ની. ખા� , જમા�ા ર ર્નજે નનંીગ  ટરદન કંમનાકમો , જમા�ા ર , અમેાવાે. 

ફોન. નબંર :-૩૨૯૮૧૫૮૩ , ૩૨૯૮૧૫૮૮ 

 (૪) િવ્ાગ દારા િવિનયમોની નક� માટર �વેાની ફ� િનયત િનયમ ી જબ 
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 કરર- ૬ 

�્રરતષં અથવા તેના િનયષંર ્રઠરની  યપકત નાસે ે તાવેજોની કકાઓ ઓગેં  ંનષક તથા ેફતરો 
સરકાર� ે તાવેજો િવદેની માપ્તી �નવા ની્નેા ની નાનો કનયોગ કરદો,�યા ં� ે તાવેજો કન� ધ  ે, તેવી જગયાઓ તવી કર � એજ ્�ામટં  ં

મીય થ કાયાર�ય , ્રનેજ નનંંગ  ટરદનો, � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ, � એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમટ કાયાર�ય અથવા અમયનો નર કલ�ખે કરવો. 

અ. 

િ ં

દસતાવટજિી  કા દસતાવટજ�� િામ અિટ તટિી એ  પીર્મા ં

ઓળોાણ 

દસતાવટજ મટળવવાિી 

સધધુત 

િીચટ િા અુધ ા�્ / મરચા�્ સાિટ તટિા 

ુિયતંણમા ં ટ. 

૧ � એજ ટ�ટમેમટ 

્�ામટ િવ્ાગ 

� એજ નનંંગ  ટરદનોની કાયરકમતા ફોલટ , 

ર�નેરંગની કામગીર� , � એજ ટ�ટમેમટ 

્�ામટની કામગીર�ની માપ્તી. 

િનયત ની ના ી જબ 

અરબ કર� મ ં ર� મરેથી 

િનયત ફ� ્ય�થી 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

ોર.સી. .( ત તે ઝોન િવ્ાગ) � એજ 

ટ્્ીટમેમટ ્�ામટ , જમા�ા ર ્રનેજ નનંીગ 

 ટરદન કંનાકમો, જમા�ા ર અમેાવાે. 
 

૨ � એજ ક�ીનંગ 

 કવીનમેમટ 

િવ્ાગ 

� એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમટ મદીનર�ની 

્ાોરથી મરતી સેવા તેમજ કોન�રરદને ઠરાવે� 

િવગત 

િનયત ની ના ી જબ 

અરબ કર� મ ં ર� મરેથી 

િનયત ફ� ્ય�થી 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

ોર.સી. .( ત તે ઝોન િવ્ાગ) � એજ 

ટ્્ીટમેમટ ્�ામટ , જમા�ા ર ્રનેજ નનંીગ 

 ટરદન કંનાકમો, જમા�ા ર અમેાવાે. 

૩ � એજ ટ�ટમેમટ 

્�ામટ િવ્ાગ 

� એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ ્ તકના નનંંગ 

 ટરદનો્�ામટતથા� એજક�ીનંગ કવીનમેમટની 

મદીનર� માટર  �ે. મીકર.  નેરનાટરસ તેમજ 

મરામતની કામગીર�ની િવગત. 

િનયત ની ના ી જબ 

અરબ કર� મ ં ર� મરેથી 

િનયત ફ� ્ય�થી 

એો�.્ીફ એમબનીયર 

ોર.સી. .( ત તે ઝોન િવ્ાગ) � એજ 

ટ્્ીટમેમટ ્�ામટ , જમા�ા ર ્રનેજ નનંીગ 

 ટરદન કંનાકમો, જમા�ા ર અમેાવાે. 

૪ � એજ ટ�ટમેમટ 

્�ામટ 

િવ્ાગ (મીય થ 

કાયાર�ય) 

� એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ ખાતાના કમર્ ાર�ઓની 

્ાજર�, ર� અમય �ા્ો કમર્ ાર�ને િનવિૃૃ 

સમયે મરવાનાષ �ા્ો , કમર્ ાર�ની 

 મોદનની તેમજ નવી િનમન કંની િવગતો 

તેમજ અમય વ્�વટ� બાબતો  

ખાતાક�ય અિધકાર�ની 

મ ં ર� મરેથી  

ઓફ�સ � િ મટરમોરમટ  

� એજ ટ્્ીટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગ , જમા�ા ર 

્રનેજ નનંીગ  ટરદન કંનાકમો , જમા�ા ર 

અમેાવાે. 



21 
 

 

 

 કરર- ૭ 

નીિત અથવા તેના અમ�ીકર વરતરના સબંધંમા ંજનતાના સભયો સાથે િવ્ાર િવિનમય માટર અથવા 

તેમના દારા ર  �ત માટરની િવધમાન કો  ગોઠવરની િવગતો. 

 
અમેાવાે મ્ િન. કોન�રરદનની વેબસાઈટ કનર એસ.ટ�.ની. ખાતાની કન� ધ માપ્તીના �ધારર �્રર જનતાને જ ર જરાય તયારર 

ોાકન�ોો કર� મર� દકદે, માપ્તી મેરવવાં  ફોમર અને તેની િવગત નર સાથે કન� ધ ્દે, જ ર� ફોમર મ્ િન.કોન�રરદનના િસવીક સેમટર કનરથી 

િવનાીલૂયે કન� ધ થદે..જ ર� માપ્તી ઓગ ેજનતાના સભયોને જ ર  રાયે તયારર સકમ સૃાનો સનંકર કર� િવ્ાર િવિનમય કર� દકદે. 

 

� એજ ટ�ટમેમટ ખાતા દારા િ મટરો બોોરમા ંમીય થ કાયાર�ય ખાતે ેરરક  કારની માપ્તી મેરવવા માટરની િવગત ેદારવવામા ં�વે  ે. 

ખાતાના વોા અિધકાર�ને  બ  અથવા ટર�ીફોનથી જ ર� માપ્તી મેરવવાની  યવ થા કરર�  ે. 
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પ �ણ- ૮ 
��એજ ટ્રમટમર ્પામર ુવ્ા િી  ામ ી�્િી િીુત અસવા તટિા અમપી �ણિા ્ા  ત�્ ર અસવા તટિી િપાહિા હરન � મારર , બટ અસવા તટસી વ�� 

વય� તઓિા બિટપા વકડર , ાઉમિીપક િુમુતઓ બીી િસમડંળકિી બઠ ક  પક ક મારર  �લપી  ટ  ર  રમ ? અસવા બટઠ કિી  ાયરિનધક પક કિટ 

મળવાસાત  ટ  ર  રમ? 

 

અ.િ ં

 

્મીર્ 

/બકડર 

 

િભયક 

 

િાણા ્ય િસા 

 

 ાયરિનધ 

બટઠ  પક ક મારર  �લપી  ટ  ર 

 રમ?  ાયરિનધ પક કિટ 

મળવાસાત  ટ  ર  રમ? 

૧ ટરમોર 

 ્ટ�ની 

કિમટ� 

વ્�વટ� 

અિધકાર� 

ટરમોરથી થતી કાયરવા્�મા ં . ૩૦ ,૦૦,૦૦૦/- � ધી  

વોટર સ્�ાય કિમટ� દારા  ટરમોંગ કિમટ� તરફ 

્�ામર કરવાની. 

�્રર ટરમોર મારફતે 

ફર�થી મરામત વાિષઆક રરટ 

કોમટાકટ બાબતની ્્ાર 

કર� ટરમોરની અગતયતા 

નકક� કર� સકમ સૃાની 

મ્ૃમ મયારેામા ંર્� 

ટરમોર ઓગનેી કામગીર�. 

સેર કિમટ�ની બઠેક �ોકો 

માટર � લ�ી નથી. નકક� 

કરર�ા ધોરરોને ીયાનમા ં

�  જ ર ફોમરમા ંઅરબ કર� 

િનયત ફ� ્રરથી કન� ધ 

 ે. 

૨ વોટર 

સ્�ાય 

એમો 

� એજ 

કિમટ�  

 � દારા 

� ટંાયે� 

સભયો 

નરક�ના 

િનમન કં 

થયે� 

 િતનીિધઓ. 

કવોટરદન, ટરમોર , વાિષઆક રરટ કોમટાકટ જ ર જરાય 

સીધી ખર�ે�. તેવી બાબતોમા ં� .૧૦.૦૦ �ાખ � ધી 

મ્ૃમ મયારેા તેમજ મ્ૃમ મયારેાથી કનરની 

રકમની ખર�ે�મા ં ટરમોંગ કિમટ� તરફ ્�ામર 

કરવાની ોર. મ્ િન. કમીદનર દારા ્�ામર 

કરવામા ં�વે� ખર�ે�ના કામો તેમજ અમય કામો 

ઓગ ે્્ાર કર� યોગય િનરરયો �વેાની નોતાની 

સૃામા ંર્�ને તેની મ ં ર� �નવાની અથવા સકમ 

સૃા તરફ ્�ામર કરવાની. 

તમામ મ ં ર કરર� 

કામોની ન ધો ત તે 

 િતનીિધ નાસેથી મર� 

દકદે. કવોટરદન , ટરમોર , 

મ ં ર� ઓગનેા તમામ 

ે તાવેજોની ્કાસરી 

કર� ્્ાર કર� કામની 

અગતયતાને ીયાનમા ં�  

યોગય િનરરય �વેાની. 

સેર કિમટ�ની બઠેક �ોકો 

માટર � લ�ી નથી. તમામ 

મ ં ર કરર� કામની િવગતો 

જ ર� ફોમરમા ંઅરબ કરરથી  

િનયત ફ� ્ય�થી કન� ધ 

 ે. 
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અ.િ ં

 

્મીર્ 

/બકડર 

 

િભયક 

 

િાણા ્ય િસા 

 

 ાયરિનધ 

બટઠ  પક ક મારર  �લપી  ટ  ર 

 રમ?  ાયરિનધ પક કિટ 

મળવાસાત  ટ  ર  રમ? 

૩  ટરમોંગ 

કિમટ�ની  

 � દારા 

� ટંાયે� 

સભયો 

નરક�ના 

િનમન ૂકં 

થયે� 

 િતનીિધઓ 

કવોટરદન, ટરમોર , વાિષઆક રરટ કોમટાકટ , મરામત 

િન્ાવ ઓગનેી કામગીર�મા ંનોતાની મ્ૃમ 

મયારેામા ંિનરરય �  જ� ર જરાયે મ્ િન. 

કોન�રરદનના બોોરની મ ં ર� મેરવી તેનો અમ� 

કરાવવાની. કમર્ ાર� / અિધકાર�ને મરવાનાષ 

�ા્ો, કમર્ ાર�/અિધકાર�ની કામગીર� ઓગનેી 

વ્�વટ� બાબતો ઓગ ેનીિત િવષયક િનરરયો 

�વેાની. મ્ િન.કિમ�રશીને ્�ામર કરવાની તેમજ 

એસ.ટ�.ની. િવ્ાગના મરામત િવ્ાગની કામગીર� 

ઓગનેી ન ધ �ઈ �ઈ ઓપોટ ખાતા નાસેથી તેની 

ખરા  કરવાની જ ર નોર િવબ�મસ ખાતા દારા 

 મકવાયર� કરવાની તયાર બાે જ ર નોર  િવગત 

ખાતા દારા તેં  ંઅમ�ીકરર કરવાની. 

મ્ િન.કિમ�ર દારા કરર� ર  �ત અને ્�ામરોને 

ીયાનમા ં�ઈ તેન ેમ ં ર� �નવાની જ ર જરાય 

તયા ંમ્ િન.કોન�રરદન બોોર તરફ મ ં ર� ઓગ ે

્�ામર કરવાની.  

 ટર�મોગ કમીટ�ની બઠેક 

ેરમયાન િનરરય કામોના 

એજમોા કમીટ� ાવૂ� બ્ાર 

નાો� જ ર નોર તાક�ેના 

કામ તર�કર અસરકારક 

કમો સામે� કર� કમીટ�ની 

કાયરવા્�ની ન ધ સકં�ન 

ઓપફસ દારા રાખવામા ં

�વે  ે  ટર�મો્ગ કમીટ�ના 

ેરરક સભયો જોોર તેની 

ન ધ રાખવાની ્ોય  ે. 

સેર કમીટ�ની બઠેક �ોકો 

માટર � લ�ી નથી. નન� 

કરર�ા ધોરરોને ીયાનમા ં

�ઈ જ ર જરાયે કાયરન ધ 

જ ર� ફોમરમા ંઅરબ કર� 

િનયત ફ� ્રરથી કન� ધ 

 ે. 
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અ.િ ં

 

્મીર્ 

/બકડર 

 

િભયક 

 

િાણા ્ય િસા 

 

 ાયરિનધ 

બટઠ  પક ક મારર  �લપી  ટ  ર 

 રમ?  ાયરિનધ પક કિટ 

મળવાસાત  ટ  ર  રમ? 

૪ મ્ િન.બોોર અમેાવાે 

મ્ાનગર 

ના�ીકાના 

સમાિવષટ 

િવ તારની 

મયારેાને 

ીયાનમા ંરાખી 

નન� કરર� 

વો�્રવા ઝ 

સભય સ�ંયાના 

�ધારર � ૂટંરી 

નં્  દારા ી કત 

� ૂટંરી દારા 

� ૂટંાયે� સભય 

મ્ િન.કોન�રરદનની �વક , રા�ય સરકાર 

કરમ્ સરકારની ગામંટોની રકમોને ીયાનમા ં

�ઈ કરવા નાષ કામગીર�મા ંથનારા ખ્રની 

જોગવા  કયાર ી જબ 

 ટર�મો્ગ કમીટ�ની ્�ામર 

અં સારના કાય�મા ંકાયરની 

માપ્તી ઓગનેી િવગતો મેરવી 

ી કત ્્ાર કર� �્રર  �ના 

પ્તમા ંિનરરયો �વેાની. 

નારંાક�ય સૃાને ીયાનમા ં

રાખી કમર્ ાર�/અિધકાર�ઓને 

મરવા નાષ �ા્ોનો િનરરય 

�વેાની. મ્ િન.કોન�રરદન દારા 

�્રર  �ના પ્તમા ંકરવાની 

થતી કામગીર� ઓગનેો યોગય 

િનરરય �ઈ તેનો અમ�ીકરર 

કરવાની તેમજ મ્ િન.કિમ�ર 

દારા તરયાર કરાયે�ા 

ઓેાજનષના િવગતોની ્્ાર 

કર� યોગય િનરરય �ઈ તેની 

મ ં ર� ઓગનેી કાયરવા્� 

કરવાની. તતે વષર ેરમયાન 

મ ં ર કરાયે� ઓેાજનષની 

મયારેાને ીયાનમા ંરાખી તેનો 

અમ�ીકરર કરવાની કામગીર�. 

સેર કમીટ�ની બઠેક �ોકો 

માટર � લ�ી  ે. નન� કરર�ા 

ધોરરોને ીયાનમા ં�ઈ જ ર 

જરાયે કાયરન ધ જ ર� 

ફોમરમા ંઅરબ કર� િનયત ફ� 

્રરથી કન� ધ  ે. 
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��એજ ટ્રમટમર ્પામર ુવ્ા  

      સેર માપ્તી અમેાવાે મ્ િનિસન� કોન�રરદનની વેબસાઈટ અને 

�દાજ સત િિટ-૨૦૨૧-૨૦૨૨ 

 
 

(૧૧)   તમામ યકજિાઓ �રૂચતોચર અિટ  �રપી વહહચણી સ�િા ંઅહરવાપકિી ુવ તક દ�ારવન � ં�દાજસત :  

www.ahmedabadcity.gov.in અને વષર ૨૦૨૧-૨૨ ના ં

ઓેાજનષમા ંી કવામા ં�વે�  ે. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ahmedabadcity.gov.in/�
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પ �ણ - ૧૨ 

ફાળવટપ � મક અિટ એવા  ાયરકમકિા પા્ાસભઓિી ુવ તક િ�હત ખુસઆ  િહાય  ાયરકમકિી અમપ બજવણીિી �્ત 

 

૧૨.૧ � એજ  ટ�ટમેમટ ્�ામટ ખાતા  દારા કરવામા ં�વતી કાયરવા્� અમેાવાે મ્ાનગરના��કાના સમાિવષટ િવ તારોમા ં મ ટો� કરર� � એજ 

       �ાઈનમાથંી � એજ નારીં  ંનનંંગ કર� � એજ ટ્્્ીટમેમટ ્�ામટ ખાતા દારા તેં  ંઇ ીધીકરર કરવાની કામગીર� કરવામા ં�વે  ે. તેમા ંિવદેષ 

        કારના �ા્ાથભ તર�કર એમબનીયરંગ - મેો�ક�  િવ્ાગના િવધાથભઓને અભયાસ ઓગ ે થર ી �ાકાત ઓગનેી વ્�વટ� કામગીર� કરવામા ં

       �વે  ે. તમા ં�િથઆક સ્ાય કન� ધ નથી.  

૧૨.૨ એન.�ર.સી.ની.  ોતકટ ્રઠર, ૧૦મા  નારાનં્ ની જોગવા  ્રઠર મરતી નારાકં�ય સ્ાયને ીયાનમા ં�  � એજ નનંંગ  ટરદનોના ્�ાન,     

       મદીનર�ની  મ ટો� કરવાની કામગીર�ની રેખરરખ રાખી તેનો અમ�ીકરર કરાવવાની. 
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પ �ણ-૧૩ 

એિ.ર્.સી. ોાતા દા�ા મટળવવા સાત તર ારક, સ�વાિ ીઓ અસવા અુધ�ૃુતઓ મટળવવાિી ુવ તક 
 

૧૩.૧ કારખાના અિધિનયમ ૧૯૪૮ અમવયે સમાિવષટ ્રનેજ નનંંગ  ટરદનો તથા ્�ામટ માટર કારખાના  મ નેકટર જોોર વાિષઆક  મ નેકદન કરાવી     

       િનયત ફ� ્ર� મેરવે� નરવાનાઓને વખતોવખત ર�મ્ અ� કરાવવાની.   

૧૩.૨ � એજ  ટ�ટમેમટ ્�ામટ ખાતાના � એજ નનંંગ  ટરદનો – ્�ામટ કનર  મ ટો� કરર�  મ  મેમટની સ�ામતી ઓગ ેક�ર કરમીક� અને નેટો  

       િવ્ાગ દારા વાિષઆક  �કેટ�ક�  મ નેકદન કરાવવાની તે ઓગનેી િનયત ફ� ્રવાની કામગીર�. 

૧૩.૩ કામેાર વીમા યોજના ્રઠર ફરકટર� એકટ ્રઠર નોધાયે� � એજ નનંંગ  ટરદનો ્�ામટ ખાતે ફરજ નરના કમર્ ાર�ઓને મરવાનાષ �ા્ો  

       મ્ િન. કોન�રરદન દારા �ની કામેાર િવમા યોજનામાથંી ી પકત મેરવવાની કામગીર�. 

૧૩.૪ � જરાત નોલ્ દન કમટો� બોોર દારા � એજ નનંંગ  ટરદનો,્�ામટ ખાતેથી િનકા� કરાતા � એજને તેના વગભકરર ઓગનેી િનયત ફ� ્રવાની 

       કામગીર�. 
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પ �ણ-૧૪ 

 

ઇપટ ટકુિ  સવસસમા ંતટિટ ઉસપબધ અસવા તટિટ મા�હતીિટ પ તી ુવ તક 
 

૧૪.૧ � એજ  ટ�ટમેમટ ખાતા દારા ટરમોર, �્રર નોટ�સ, માપ્તી અિધકાર �િધિનયમ-૨૦૦૫ ્રઠર  ો એકટ�વ પો ક�ોઝર ઓગનેી �્રર જનતાને  

       મેરવવાનાષ માપ્તી અમેાવાે મ્ િન. કોન�રરદનની વેબસાઈટ “ www.ahmedabadcity.gov.in ” નર કન� ધ ર્રદે. 

૧૪.૨ મ્ િન. કોન�રરદનની વેબસાઈટ “ www.ahmedabadcity.gov.in” નરથી એસ.ટ�.ની. ખાતાની માપ્તી અિધકાર �િધિનયમ -૨૦૦૫ ્રઠર,  

 ો એકટ�વ પો ક�ોઝર ઓતગરત �્રર જનતાને મેરવવાનાષ માપ્તી ઓગ ેિનયત ફોમર ોાકન�ોો કર� દકાદે, કનરાતં મ્ િન. કોન�રરદનના  

       કાયરરત સીટ� િસિવક સેમટરો કનરથી િવનાીલૂયે કન� ધ ર્રદે. 
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પ �ણ-૧૫ 

ીહર� ઉસયક  મારર ુિ્ાવવામા ંખવતા હકય તટવા ગસંાપય અિટ તટિા વાચંિાપય  ામ ાજિા  પા ક િ�હતિી મા�હતી 

મટળવવા મારર િા �� કિટ ઉસપબધ ��ુવધાઓિી ુવ ત. 

 

          � એજ  ટ�ટમેમટ ્�ામટ િવ્ાગ તનો ીરૂો ત ્ાગ  ે , તે મ્ િન. કોન�રરદન દારા અમેાવાે મ્ાનગરના��કાના િવ તારોમા ં�વે� 

ગથંા�યો અને વાં્ ના�યોમા ંકનરોકત  કારની � િવધાઓ કન� ધ  ે. કામકાજના ક�ાકો મ્ િન. કોન�રરદન દારા િનયત કયાર ી જબના  ે. સેર 

માપ્તી મ્ િન. કોન�રરદનની વેબસાઈટ “ www.ahmedabadcity.gov.in ”  નર માપ્તી અિધકાર અિધિનયમ-૨૦૦૫ ્રઠર કન� ધ ર્રદે. 
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પ �ણ-૧૬ 

 

એિ.ર્.સી ોાતાિી ીહર� મા�હતી મારર એ. સી. ખઇ. ઓ. િા િામક અિટ બી� અમય ુવ તક 

 

અ િ ં અુધ ા�્ઓ હકદક ફકિ િ ં

 

૧ 

 

શી એમ.એ્. િનનામા 

એો�. ્ીફ એમબનીયર 

(એસ.ઓ. .એમો એમ.) 

અની� અિધકાર� 

 

(મો)૯૩૭૪૫૧૪૩૯૧ 

 

૨ 

 

શી વસતં બી. િનનામા 

ોર. સીટ� એમબનીયર 

(એસ.ટ�.ની.) 

�્રર માપ્તી અિધકાર� 

 

(મો)૯૩૭૪૬૪૩૫૧૮ 

૩  

શી કરતન ત. દા્ 

ોર. સીટ� એમબનીયર 

(એસ.ટ�.ની.) 

�્રર માપ્તી અિધકાર� 

 

(મો)૯૩૨૭૦૩૮૬૮૬ 

 

૪ 

 

શી ્ .કર.મપોયા 

ોર. સીટ� એમબનીયર 

(એસ.ટ�.ની.) 

�્રર માપ્તી અિધકાર� 

 

(મો)૯૩૨૮૧૯૭૫૪૪ 
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પ �ણ-૧૭ 

ઠ�ાવવામા ંખવટ તટવી બી� મા�હતી 
        

            � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ ખાતાની અમય માપ્તી 

 

૧૭.૧ � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ ખાતાના � એજ નનંીગ  ટરદનો, ્�ામટ, � એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમટ ઓગનેી કામગીર�ની માપ્તી. 

૧૭.૨ � એજ ક�ીનંગ  કવીનમેમટ ્ાોર �નવાની માપ્તી. 

૧૭.૩ � એજ ટ�ટમેમટ ્�ામટ ખાતામા ં� એજ નારીના ઇ ીધીકરર ેરમયાન �ોનેેાદ તર�કર કતનાપેત ખાતર િનયત કરર� નીધિતથી અને ેરથી               

       વે્ાર ઓગેની માપ્તી. 

૧૭.૪ વરસાે� ઋ�  ેરમયાન િન્ારવારા િવ તારોમા ં, ખાર�કટ કરના�ના નરોોાથી વટવા � ધીના િન્ારવારા િવ તારોમા ંવરસાે� નારીના   

       િનકા� ઓગે ત તે ઝોન દારા સકં�ન કયાર ી જબ ખાતા દારા થતી કામગીર� ઓગે.  

૧૭.૫ ્ોમાસાની ઋ�  ેરમયાન, � ેરતી �ફતો, મોટા ધાિમઆક  સગંો ેરમયાન ખાતાનો કમટો�  મ ૨૪ ક�ાક કાયરરત ર્રદે. ફોન ન.ં- 

       ૭૮૧૯૮૧૬૫૨૦, ૭૮૧૯૮૧૬૫૧૯.  
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એિટક�-એ ( માર નષ) 

 

 

(એસ.ટ�.ની. િવ્ાગના તા.૦૧/૦૫/૨૦૦૯ના નપરનષ ્માકં:- ની.એ.ો�. -૧૦-૨૦૦૭-૩૩૫૩૬૪- �ર.ટ�.� . સે�ં  ં�બોાર) 

 

              �થી  મારનષ �નવામા ં �વે  ે કર માર� વો� ક્ેર�  તથા મારા વ્�વટ� કાયરકેષના � સાથેની યાે� ી જબના એસ.ટ�.ની. 

(ખાતા /િવ્ાગં  ંનામ) દારા �્રર અિધકાર માપ્તી અિધકાર અિધિનયમની ક�મ-૪(૧)(ખ) ઓતગરત  વય ં�્રર કરવાની બાબતો ( ોએકટ�વ 

પો ક�ોઝર) (ની.એ.ો�.) તરયાર કરવામા ં�વે�  ે. અને તા. ૦૧/૦૫/૨૦૨૨ની પ થિતએ  અીયતન કરવામા ં�વે�  ે , ત બાબતે કો  કિત ર્ર� 

નથી તેમજ કો  નર  કારની િવગતો બાક� ર્ર� નથી. 

તા.૦૧/૦૫/૨૦૨૨ ની પ થિતએ એસ.ટ�.ની. (ખાતા િવ્ાગં  ંનામ)  ોએકટ�વ પો ક�ોઝર (ની.એ..ો�) ં  ં મસનેકદન-કમ-ઓપોટ બાક� 

ર્ર� નથી 

 

 

તા.૧૭/૦૯/૨૦૨૨                                                                                   (ખાતાના વોાની સ્�) 

 થર:- અમેાવાે                                                                                  ્ોદો :- એસ.ઓ. .એમો એમ. 

                                                                                                    ક્ેર�ં  ંનામ:-  એસ.ટ�.ની. 


